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Deutsches Institut

fur Urbanistik

Studentische*r Mitarbeiter*in (m/w/d) fiir die Bibliothek

Das Deutsche Institut fur Urbanistik (Difu) ist die gemeinniitzige Forschungs-, Fortbildungs-, Beratungs-
und Informationseinrichtung der deutschen Stadte. Es bearbeitet interdisziplinar und praxisnah Aufgaben-
und Problemstellungen, die Kommunen heute und in Zukunft zu bewaltigen haben.

Der Bereich Wissensmanagement und Fortbildung sucht
am Arbeitsort Berlin ab 01.06.2024 bzw. baldmoglichst
eine*n studentische*n Mitarbeiter*in (m/w/d) mit giiltiger Immatrikulation

fiir 40 Stunden/Monat, zunachst befristet bis 31.05.2025 und Option auf Verlangerung.

Die Bibliothek des Deutschen Instituts fir Urbanistik bietet ihren wissenschaftlichen Mitarbeiter*innen ein
breites Serviceangebot fiir ihre interdisziplinar ausgerichtete Forschungstatigkeit in den
Themenbereichen Stadt- und Raumplanung, Wirtschaft, Kommunalfinanzen, Kommunal- und Baurecht,
Umwelt, Klimaschutz und kommunale Infrastruktur. Es handelt sich um eine kleine Spezialbibliothek fiir
die ausschlieBlich hausinterne wissenschaftliche Nutzung. Neben der Bereitstellung von Literatur uber
den eigenen Bestand und in enger Kooperation mit einer groBen Berliner Bibliothek (GBV) bietet sie
Wissenschaftlerinnen Beratung und Unterstitzung im Publikationsprozess (Publizieren in Open-Access,
Literaturverwaltung). Das kleine, zweikopfige Team sucht Verstarkung durch eine*n studentische*n
Mitarbeiter*in und bietet die Moglichkeit, das gesamte Aufgabenspektrum der Bibliothek kennenzulernen
und an der Weiterentwicklung des Serviceangebotes mitzuwirken.

lhre Aufgaben:

* Unterstiitzung des Bibliothekteams bei der zentralen Erfassung, Bereinigung und Aufbereitung von
Literaturdaten in der Literaturverwaltunssoftware Citavi,

¢ Unterstiitzung bei der veroffentlichungsvorbereitenden Priifung von Referenzen und
Literaturverzeichnissen,

¢ allgemeine Unterstlitzung bei den Citavi-Support-Angeboten der Bibliothek.

lhr Profil:

e Studium der Informationswissenschaften oder eines vergleichbaren Studiengangs,

Kenntnisse dokumentarischer/bibliothekarischer LiteraturerschlieBung und/oder in der Recherche
und Nutzung von wissenschaftlichen Datenbanken/Bibliothekssystemen sind von Vorteil,

sehr gute Ausdrucksfahigkeit in Wort und Schrift in deutscher Sprache,

gute allgemeine IT-Kenntnisse (Office, Internet-Recherche),

Digital-Affinitat und Interesse an kommunalen Themen.

1 von 2 07.05.2024, 09:16



Studentische*r Mitarbeiter*in (m/w/d) fiir die Bibliothek https://difu.hrdyou.org/job/view/274/studentische-r-mitarbeiter-in-m-...

lhre Vorteile:

Einblick in die spannenden Themenfelder des Instituts und die Bibliothek,
Beschaftigung mit sinnstiftenden Themen,

ein zentral gelegener Arbeitsplatz in Berlins Mitte,

Aufnahme in ein nettes, kollegiales Team,

sechs Wochen Jahresurlaub,

die Arbeitszeit kann flexibel in Absprache mit dem Team gestaltet werden.

Die Verglitung von studentischen Mitarbeitenden erfolgt am Difu wie folgt:

Student*innen ohne Hochschulabschluss und ohne einschlagige Berufsausbildung: 13,69€/5td.
Student*innen mit einem der Aufgabenstellung dienenden Hochschulabschluss (meist Studierende im
Masterstudium mit einem Bachelorabschluss) oder einer einschlagigen abgeschlossenen Berufsausbildung:
15,02€/5td.

Schwerbehinderte Bewerber*innen (m/w/d) werden bei sonst gleicher Qualifikation und Eignung
bevorzugt beriicksichtigt.

Wir freuen uns Uber lhre Online-Bewerbung bis 22.05.2024 uber unser Online-Bewerbungsformular
(siehe Link bzw. unter "jetzt bewerben").

Fragen zum Stellenprofil beantwortet lhnen gerne Jennifer Weiner (Bibliothek) unter der Telefonnummer:
030/39001-250 oder Ludwig MeiBner (Personal) unter der Telefonnummer: 030/39001-267.

Ansprechpartner*in: Ludwig MeiBner
Tel.: +49 30 39001267
Fax.: +49 30 39001124

Bewerbungsfrist: 22. Mai 2024

Deutsches Institut fur Urbanistik gGmbH, Zimmerstr. 13-15, 10969 Berlin, Tel. +49 30 39001-0, Fax +49 30 39001-100,
www.difu.de

Geschaftsfuihrung: Prof. Dr. Carsten Kiihl, Dipl.-Geogr. Luise Adrian

Amtsgericht HRB 114959 B AG, Charlottenburg Berlin, SteuerNr. 27/029/41626, USt-IdNr: DE 261 590
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